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1 ANTECEDENTES GENERALES

El presente Manual regula el procedimiento de ejecucién y desarrollo de las Iniciativas financiadas por el Fondo de
Proteccion Ambiental (FPA), y es de uso y cumplimiento obligatorio para los Organismos Ejecutores, de los siguientes
CONCUrsos:

Iniciativas Sustentables Ciudadanas

Iniciativas Sustentables en Establecimientos Educacionales
Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas

Iniciativas Sustentables Fundaciones y Corporaciones
Iniciativas Sustentables en Areas Verdes Comunitarias
Conservacion de Humedales Urbanos

En virtud de este documento, el Ministerio del Medio Ambiente (MMA), a través del Equipo Central y Regional del
FPA en las Secretarias Regionales Ministeriales (SEREMI) respectivas, podra realizar supervisiones y/o seguimientos
a la ejecucion de las actividades y de los gastos asociados al desarrollo de la iniciativa.

Para cualquier duda o consulta sobre el presente Manual, se debe acudir al Encargado o Encargada Regional del FPA.

2

RESPONSABILIDAD DEL ORGANISMO EJECUTOR

A continuacidn, se detallan las responsabilidades del Organismo Ejecutor:

El Organismo Ejecutor, estard obligado a desarrollar la iniciativa en las condiciones aprobadas para su
adjudicacion.

Los recursos adjudicados seran transferidos o depositados en su totalidad en una Unica Cuenta Bancaria a
nombre de la organizacion. Ademads, y de conformidad a lo dispuesto en la Resolucidon N° 30, de 2015, de la
Contraloria General de la Republica, el Organismo Ejecutor debera acreditar la transferencia haciendo llegar
a la Secretaria Regional Ministerial del Medio Ambiente respectiva (en adelante, “SEREMI”), el
comprobante de ingreso que dé cuenta del origen de los recursos recibidos, firmado por la persona que
representa legalmente a la organizacidn, seguin formato del Anexo N°1 del presente Manual.

En el evento que el Ejecutor se haya adjudicado fondos con cargo a concursos anteriores del Fondo de
Proteccidon Ambiental, éste declara conocer lo dispuesto en el articulo 18 de la Resolucion N° 30, de 2015,
de la Contraloria General de la Republica, en el cual se dispone que “Los Servicios no entregaran nuevos
fondos a rendir, sea a disposicion de unidades internas o a cualquier titulo a terceros, cuando la rendicidon
se haya hecho exigible y la persona o entidad receptora no haya rendido cuenta de la inversion de cualquier
fondo ya concedido, salvo en casos debidamente calificados y expresamente fundados por la unidad
otorgante”. En consecuencia, encontrandose en este supuesto, la entrega de los fondos adjudicados, se
condiciona a que el Ejecutor cumpla con la obligacion de haber rendido cuenta de la inversion de fondos ya
concedidos en concursos anteriores del FPA.
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d. El Organismo Ejecutor debera hacer uso de los recursos entregados por el MMA, sélo para financiar los
items especificados en la iniciativa, no pudiendo realizar gastos en otros items sin autorizacidn escrita
previa de la SEREMI respectiva.

e. La persona que Coordina la Iniciativa deberd mantener comunicacion permanente con el Encargado o la
Encargada Regional del FPA, informando de cualquier hecho o circunstancia que cambie, impida o
entorpezca la normal ejecucion de la Iniciativa.

f.  El Encargado o la Encargada Regional del FPA, realizard la supervisién en terreno para verificar los avances
en la ejecucion de la Iniciativa. Para estas instancias, el Organismo Ejecutor debe asegurar la presencia de
la persona que representa legalmente a la organizacién. Ante la imposibilidad de que dicha persona
participe en estas supervisiones, podra reemplazarlo otra persona de la directiva o en su defecto el
coordinador o coordinadora de la Iniciativa, o quien ejerza la funcion de Apoyo Técnico, acompainado
siempre por algun integrante de la directiva del Organismo Ejecutor. Al finalizar la supervision, el Encargado
o Encargada Regional del FPA realizard un Acta de Supervision, quedando una copia del acta en poder del
Organismo Ejecutor, quien debera dar cumplimiento a los acuerdos comprometidos. Ante la imposibilidad
de realizar supervisiones en terreno, debido a condiciones sanitarias, logisticas o estratégicas, el Encargado
o Encargada Regional del FPA podra coordinar reuniones virtuales de seguimiento y supervision en los
avances de ejecucion de la Iniciativa.

g. El Organismo Ejecutor debe informar por escrito a la SEREMI del Medio Ambiente respectiva, cualquier
cambio que se produzca en la persona que represente legalmente a la Organizacion, adjuntando el
certificado de vigencia actualizado de la nueva directiva.

h. El Organismo Ejecutor debe informar por escrito a la SEREMI del Medio Ambiente respectiva si ocurre
cambio del Coordinador o Coordinadora, justificando en el escrito las causas del cambio e indicando la
pertinencia y antecedentes de la nueva persona que ocupara el cargo, cuyo perfil debera ser igual o
superior al de la persona saliente. Esta informacidn serd evaluada por la SEREMI del Medio Ambiente
respectiva, quien evaluard la pertinencia del cambio realizado.

i.  El Organismo Ejecutor debera mantener debidamente garantizado todo el periodo de ejecucién de la
Iniciativa, y por el periodo adicional segun lo estipulado en las Bases del Concurso, lo anterior para asegurar
la entrega de los fondos publicos adjudicados y la correcta ejecucién de la Iniciativa. En el caso que la
Iniciativa se desarrolle por un periodo mayor al previamente determinado, serd obligacion del Organismo
Ejecutor solicitar, con la debida anticipacion, la ampliacién del plazo de vigencia del Contrato. Serd
responsabilidad del Organismo Ejecutor ampliar la vigencia de la garantia cada vez que sea requerido, en
los plazos y formatos expedidos por el Ministerio del Medio Ambiente directamente o a través de la SEREMI
del Medio Ambiente respectiva.

j. Es obligacién del Organismo Ejecutor enviar todo documento requerido por este Manual o por la SEREMI
del Medio Ambiente respectiva, a través de la Oficina de Partes de dicha Secretaria Regional Ministerial o
del canal que ésta ultima determine.

k. ElEncargado o Encargada Regional del FPA actuara como contraparte técnica del proceso, supervisando la
efectiva ejecucidn técnica y financiera del proyecto.

3 INFORMES DE EJECUCION DE INICIATIVAS

El seguimiento de las Iniciativas seleccionadas en el presente Concurso, se realizara a través de la plataforma web
fondos.gob.cl o, en los formatos que el MMA disponga para tales efectos.
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Durante la ejecucion de la Iniciativa, el Organismo Ejecutor debera entregar los siguientes Informes:
e Reunion de Inicio y Toma de Acuerdos
e Informe Técnico y Rendicidn de Cuentas
e Informes de Término de Iniciativa: Informe Final Técnico y Rendicién Final de Cuentas.

3.1 Reunioén de Inicio y Toma de Acuerdos:

Posterior a la firma del Contrato, el Encargado o Encargada Regional FPA se reunira con los dirigentes de la
organizacion, en compafiia del Coordinador o Coordinadora de la Iniciativa, para revisar la propuesta seleccionada y
realizar mejoras para la ejecucidn de las actividades, definiendo lo siguiente:

e Ejecucion de las actividades.
e Medios de verificacion para cada actividad.
e Formato de formulario de informes de avance de actividades y de rendicidon de cuentas.

Los acuerdos de esta reunion quedardn plasmados en un Acta que el Encargado o Encargada regional FPA elaborara
para tales efectos.

3.2 Informes Técnicos y Rendiciones de Cuentas:

La organizacidon deberd reportar cada dos meses el Informe Técnico, que presenta el avance en la ejecucidn de las
actividades que componen la iniciativa, y la Rendicion de Cuentas, que presenta la rendicidn de gastos, informando
las compras y pagos realizados durante dicho periodo.

Tanto el Informe Técnico como la Rendicion de Cuentas, deberdn ser entregados dentro de los 15 primeros dias del
mes siguiente al periodo a reportar. La Rendiciéon de Cuentas, compuesta por el formulario de rendicion y la
documentacion que respalda los gastos efectuados (boletas, facturas, etc.), debera ser entregado en original en
la Oficina de Partes de la SEREMI del Medio Ambiente respectiva o mediante el canal que ésta ultima determine.

En caso de emergencia o contingencia sanitaria, los Informes indicados en el pdrrafo anterior, podrian ser entregados
en la Oficina de Partes de la SEREMI del Medio Ambiente respectiva, o a través de los correos electrénicos habilitados
por dichas Oficinas.

En caso de que el Informe Técnico presente observaciones por parte del Encargado o Encargada Regional FPA, el
Organismo Ejecutor deberd enviar las correcciones en un plazo de 10 dias habiles a contar de la recepcidon de las
observaciones mediante correo electrdnico. Solo por razones fundadas, y previa solicitud por escrito del Organismo
Ejecutor, se podra prorrogar dicho plazo por la Subsecretaria o SEREMI del Medio Ambiente respectiva, por un plazo
que no podra exceder de 20 dias habiles adicionales.

El Organismo Ejecutor contara con el mismo plazo para resolver las observaciones a la Rendicién de Cuentas, las que
seran comunicadas por la SEREMI del Medio Ambiente respectiva a través de un informe y/o minuta que indicara
los documentos necesarios que debera acompafiar para subsanar dichos reparos. La rendicidon quedard en poder del

Ministerio del Medio Ambiente, por lo que el Organismo Ejecutor deberd mantener una copia (digital o fisica) de los
documentos adjuntos a la rendicidn.

3.3 Informes de Término de Iniciativa: Informe Final Técnico y Rendicion Final de Cuentas.

Corresponde a los Informes elaborados al final de la Iniciativa. Estos informes deben ser entregados dentro de los
15 primeros dias del mes siguiente a la fecha de término de la Iniciativa.

Dichos informes, corresponden al bimestre de término de la Iniciativa, y deberan considerar lo siguiente:
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e Si hubiese actividades que no se realizaron, o se realizaron parcialmente, el Organismo Ejecutor debera
indicar en dicho informe, las razones por las cuales no se ejecutaron.

e En el caso que dichas actividades impliquen recursos entregados por el Ministerio del Medio Ambiente, la
Seremi indicard el monto total o parcial (en pesos chilenos) para que el Organismo Ejecutor efectie el
reintegro de dichos fondos mediante un depdsito en la Cuenta Corriente informada por el Encargado o
Encargada Regional del FPA de la SEREMI del Medio Ambiente respectiva.

e Encaso de que estos recursos se deseen utilizar en otra actividad asociada a la ejecucion de la iniciativa, no
considerada en la planificacion inicial, se debe solicitar aprobacion de la respectiva SEREMI a través del
Encargado o Encargada Regional FPA.

Estos Informes seran aprobados por el Ministerio del Medio Ambiente. Para concluir la ejecucion de una iniciativa,
se debe contar con la aprobacién del Informe Final Técnico y de la Rendicidn Final de Cuentas.
Una vez cumplido lo anterior, el MMA a través de las SEREMIS, emitird un Certificado de Término de la Iniciativa.

4  CONSIDERACIONES PARA ELABORACION DE LOS INFORMES

4.1 Informes Técnicos

Los Informes Técnicos presentan el avance de las actividades definidas en la iniciativa. Sera responsabilidad del
Organismo Ejecutor almacenar y guardar las evidencias de cada actividad, las que debera adjuntar en los Informes
Técnicos.

Cuando las actividades presenten avances, deberan incorporarse los medios de verificaciéon acordados previamente
en la Reunidn de Inicio y Toma de Acuerdos.

En caso de presentar actividades con retraso, el Organismo Ejecutor debera reprogramarlas dentro de los plazos
disponibles hasta el cierre de la Iniciativa establecida por el contrato. En caso de que dichas actividades no se
ejecuten y comprometan los fondos asignados para la ejecucién de la iniciativa, el Organismo Ejecutor deberd
informar al Encargado o Encargada Regional FPA para: reintegrar los recursos no utilizados, o planificar el uso de
dichos recursos para otras actividades de la iniciativa, con previa autorizacién del Encargado o Encargada Regional
FPA.

De manera excepcional, ante la imposibilidad de contar con un registro de nombre y firma de las personas que
asistan a actividades de la Iniciativa, y que requieran de listado de asistencia como medio de verificacidn, el
Coordinador o Coordinadora, o la persona que realice la funcién de Apoyo Técnico, debera elaborar un Registro de
Asistencia de la actividad, considerando nombre de la Iniciativa, producto, fecha de la actividad, descripcién de la
tematica abordada, y un registro fotografico.

Si el Organismo Ejecutor contempla actividades en sitios sagrados y/o de significacion cultural, éstas se registraran
en la forma que considere el propio Organismo Ejecutor, resguardando siempre el objetivo de la Iniciativa.

Todos los productos, materiales de difusion o educacién, deberan ser revisados y validados técnicamente por
profesionales del Ministerio o SEREMI del Medio Ambiente de forma previa a su elaboracidon definitiva.

4.2 Rendiciones de Cuentas

Las Rendiciones de Cuentas contienen los gastos de todas las transacciones asociadas a la ejecucién de la Iniciativa.
El Organismo Ejecutor debera rendir los gastos realizados y hacer envio a la SEREMI del Medio Ambiente respectiva,
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del original de los documentos de respaldo (boletas, facturas, etc.) para su revisidn. La rendicidon de cuenta en
comento se podrd aprobar, observar o rechazar.

La Rendicién de Cuentas debera efectuarse mediante el envio de los documentos originales que los respalden y de
la siguiente forma:

a. En carpeta con los documentos archivados, con respaldos pegados en una hoja, si por su tamafo pudiesen
desprenderse.

b. En forma ordenada, detallando cada uno de los documentos adjuntos (N° de documento, proveedor, RUT
proveedor, forma de pago, monto que se rinde).

c. Agrupados por item presupuestario.

d. Ordenados por fecha de emisién del documento, coincidiendo con el ingreso de todos los bienes y servicios
realizados.

e. En moneda nacional.

El Organismo Ejecutor no podra efectuar gastos antes de la fecha en que quede completamente tramitada la
Resolucién que aprueba el Contrato.

Los gastos rendidos y su documentacién de respaldo deben corresponder al periodo de ejecucion de la iniciativa.

Hay que considerar que los gastos rendidos y su documentacion de respaldo deben corresponder al bimestre que
se esta reportando, no pudiendo rendir gastos cuya fecha de emision del documento que respalda el gasto,
corresponda a bimestres distintos al reportado.

Para aquellos periodos en que el Organismo Ejecutor no incurra en gastos, se deberd generar la declaracion sin
movimientos, no pudiendo presentar posteriormente gastos asociados a dicho periodo de rendicidn. Esta
declaracion sin movimientos, también debe ser enviada de manera impresa, con nombre y firma de la persona
que represente legalmente a la organizacion o quien la subrogue, a la SEREMI del Medio Ambiente respectiva, 0 a
través de los canales que ésta determine.

Serd causal de término de contrato, el incumplimiento reiterado de la obligacién de entregar las rendiciones segln
la periodicidad establecida en este Manual.

5 ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Con el fin de garantizar el correcto uso de los recursos entregados por el FPA, los gastos de la Iniciativa deberan
corresponder estrictamente a la naturaleza y desarrollo de la misma y deberan estar debidamente acreditados y
respaldados:

Los item Presupuestarios seran los siguientes:
e Gastos de Personal.
e  Gastos de Operacion.
e  Gastos de Inversion.

Cualquier otro gasto que, a juicio del Ministerio del Medio Ambiente, no tenga relacién directa con la ejecucion
de la Iniciativa, o no se ajuste a la estructura presupuestaria sera rechazado.
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5.1 item Gastos de Personal

Corresponde a la Contratacion de personas naturales o juridicas necesarias para efectuar trabajos profesionales o
técnicos, orientados a la ejecucidn de la Iniciativa.

En este item se aceptara la rendicidn por concepto de:

e Coordinador o Coordinadora;

e Persona que ejerza la funcidon de Apoyo Técnico en Educacién Ambiental;

e Persona que ejerza la funcidon de Apoyo Técnico en Actividades de Capacitacion;

e Persona que ejerza la funcion de Apoyo Técnico en Instalacion o Construccion del Producto (considerar que
esta definicién incluye servicio por mano de obra);

Todos los gastos por concepto de Prestacion de Servicios, deben presentar su respectivo Contrato de Prestacion de
Servicios. Este Contrato debe ser firmado en una Notaria Publica, o en el Registro Civil, por quien posea las facultades
para tal efecto, en aquellas comunas donde no existe una notaria.

Cuando el pago del servicio sea en una sola cuota, debe efectuarse al término del convenio o una vez que el
Organismo Ejecutor establezca la recepcion conforme de dichos servicios.

En la rendicidn de gastos con Boletas de Honorarios Electrdnicas, cuando el Organismo Ejecutor retenga el impuesto
correspondiente, deberd adjuntar el Formulario N2 29 en original o fotocopia simple con el Libro Auxiliar de
Honorarios, u otro documento que detalle los antecedentes del prestador de servicio demostrando dicho pago.

5.2 item Gastos de Operacion

Comprende, en general, los gastos necesarios para la implementacidn, construccion y cumplimiento de las
actividades, ademas del traslado de materiales requeridos para dicho fin.

En este item se aceptara la rendicién por concepto de:

] Envio de correspondencia: gastos por envio de correspondencia o encomiendas de cardcter nacional.

] Telecomunicaciones: sélo gastos por prepago de telefonia movil (recargas) y servicio de internet (ciber café),
que efectivamente sean utilizados en el desarrollo de la Iniciativa.

. Transporte: considera el arriendo de vehiculos o buses para el desarrollo de actividades de la Iniciativa,
combustible para vehiculos del Organismo Ejecutor o del equipo responsable de la Iniciativa.

. Pasajes: gastos de traslados, por ejemplo: colectivos, taxi o radiotaxi.
] Articulos de libreria: carpetas, resmas de hojas, lapices, pendrive, tintas, lupas escolares, etc.

. Alimentacion: servicios de catering, colaciones saludables, utensilios necesarios para el consumo de los
alimentos (platos, vasos, cubiertos, servilletas, etc.) de preferencia biodegradables, e insumos para la
preparaciéon de alimentos relacionados a las actividades presenciales de la Iniciativa.

Ll Alojamiento: sdlo para personas que asistan a actividades convocadas por la respectiva SEREMI del Medio
Ambiente, y que sean justificados por condicidn de aislamiento y lejania del Organismo Ejecutor respecto de la
capital regional.

] Gastos Notariales: por legalizaciones de documentos o contratos asociadas a las actividades de la Iniciativa.

. Impresiones: gastos por impresion de productos o resultados de la ejecucidn de la Iniciativa: libros, guias de
campo, manuales, pendones, letrero obligatorio del Iniciativa, pasacalles, otros.

] Difusion en medios: costos de publicacion en medios de comunicacién (prensa escrita, televisidn, radio,
internet).

Pagina 7 de 26



Manual de Funcionamiento para Organismos Ejecutores FPA 2022

Merchandising: elementos que pretenden reafirmar o mejorar la conducta de la ciudadania a través de la
educacién ambiental ciudadana, la visibilizaciéon y difusion de la Iniciativa, por ejemplo: gorros, lapices,
chapitas, bolsas ecoldgicas, poleras, magnéticos, calendarios, mascarillas reutilizables, etc.

Arriendo de maquinaria: considera el arriendo de maquinaria para la construccion como, por ejemplo:
retroexcavadora, betonera, etc. Podra cargar en este item el costo del flete respectivo.

Jardineria y reforestacion: lombrices, abonos y/o fertilizante, especies vegetales rastreras, arbustivas o
arbédreas (de preferencia nativas), especies vegetales agricolas, semillas, entre otros.

Retiro de escombros y/o micro basurales: para cargar gastos por esta actividad, se debe contar con un plan
de limpieza, donde se identifique el tipo de residuos, caracteristicas y su destino final. Dicho plan debe ser
comunicado a las autoridades competentes.

Materiales de construccidn y articulos de ferreteria/herramientas: por ejemplo, cemento, madera, vigas de
fierro, alambre, plastico, cafierias, ladrillos, arena, ripio, clavos, tornillos, pegamento, pintura, brochas,
ampolletas de uso eficiente de energia y/o cualquier tipo de material de construccion o articulo de
ferreteria/herramientas, como por ejemplo: horqueta, pala, tijera de podar, regadera, manguera, rastrillo,
carretilla, tamiz, etc. considerando el cobro por posibles gastos de traslado (flete) de estos materiales. Se podra
incluir la compra de insumos reutilizables, siempre que dicha adquisicion esté plenamente justificada por el
Organismo Ejecutor, sea atingente al desarrollo de la Iniciativa, y cuente con la aprobacion previa del Encargado
o Encargada Regional FPA.

Contenedores: contenedores, composteras, bastdn aireador, estanques de acumulacién de agua, etc.

Higiene y seguridad COVID-19: De acuerdo con el Estado de Emergencia Sanitaria y a lo dispuesto por el
Ministerio de Salud, en funcidn del cumplimiento de las actividades presenciales, para evitar la propagacion de
contagios por COVID-19, se podra adquirir implementos tales como: Mascarillas faciales (idealmente
reutilizables), escudos faciales o antiparras, alcohol gel, jabdn liquido, amonio cuaternario o cloro, pediluvio
(limpiapiés), termometro infrarrojo, entre otros. Estos implementos podran ser adquiridos previa
autorizacidn escrita del Encargado o Encargada Regional del FPA. Asimismo, las cantidades de productos a
adquirir deben ser proporcionales a las actividades y al numero de personas que participan.

Otras restricciones:

5.3

No se financiardn gastos por estacionamiento.

No se financiardn gastos por compras de bebidas alcohdlicas.

No se financiaran traslados internacionales de caracter aéreo, terrestre o maritimo.

Para el caso de pasajes nacionales (aéreos o maritimos), se debe solicitar autorizacion previa al Encargado o
Encargada Regional FPA, quien revisara la pertinencia del gasto, pudiendo por escrito aprobar o rechazar el
gasto.

No se aceptaran gastos como mantencion y reparacién de vehiculos, permisos de circulacion, seguros de
cualquier naturaleza.

No se aceptara la rendicidn de servicios bdsicos como electricidad, agua, gas, etc.

item Gastos de Inversion

Corresponde a la adquisicion de bienes perdurables necesarios para la ejecucion de la Iniciativa y que se mantienen
una vez terminada la intervencién.

En este item se aceptara la rendicidon por concepto de:

Bienes perdurables: Corresponde a equipos o infraestructura cuya duracién sobrepase a un afio y que se
consideren necesarios para la ejecucion de la Iniciativa. por ejemplo: sistema fotovoltaico, termo solar,
invernadero, compostera, vermicompostera, punto verde, taladro, motosierra, trituradora, chipeadora,
lijadora, esmeril, pulidora, termémetro, higrémetro, GPS, binoculares, entre otros. Podra cargar en este item
el costo del flete respectivo.
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=  Obra Vendida: por ejemplo, la construccién de infraestructura para la instalacion de algun bien perdurable.

= Articulos de computacion: por ejemplo, notebooks, computadores, memorias, discos duros, periféricos
(mouse, teclado, parlantes, webcam, etc.), software en general, impresoras, entre otros. Solo con
autorizacion escrita del Encargado o Encargada Regional del FPA.

= Articulos audiovisuales: por ejemplo, telones, proyectores, cdmara fotografica, cdmara de video, entre otros.
Solo con autorizacidn escrita del Encargado o Encargada Regional del FPA.

= Elementos de conectividad: Router inaldmbrico, necesario para la conexion a internet. La adquisicién de
dicho insumo debe realizarse a nombre del Organismo Ejecutor. Solo con autorizacidn escrita del Encargado
o Encargada Regional del FPA.

=  Mobiliario Urbano: Se refiere a la adquisicion de mobiliario destinado al esparcimiento y recreacion, de uso
publico, por ejemplo: asientos, escafios, basureros, bolardos, bicicleteros, bebederos, juegos infantiles,
maquinas de ejercicios, entre otros, podra cargar en este item el costo del flete respectivo.

Otras restricciones:
= No se aceptara la rendicidon de gastos relacionados con la reparacién o mantencion de sedes, salones u otra
infraestructura ya existente, que no tenga relacién con la Iniciativa.
= No se aceptard la rendicidn de artefactos electrénicos como televisores, LCD, plasma, licuadoras, batidoras,
microondas, o cualquier otro artefacto de similar naturaleza sin la respectiva autorizacidn escrita del Encargado
o Encargada Regional FPA, quien evaluara la pertinencia del gasto.
= No se aceptard la compra de bienes tales como uniciclos, biciclos y triciclos motorizados.

5.4 Documentos Autorizados para Rendir Gastos

A continuacion, se detallan los tipos de documentos que se permiten para la rendicién de gastos.

Resumen de documentos para rendir gastos por item Presupuestario.

item Presupuestario Comprobantes Autorizados para Rendir Gastos

e Factura o Factura Electrénica.
e Boleta de Honorarios Electrénica
e Boletas de Prestacidn de Servicios a Terceros
e Liquidacion de Remuneraciones
e Documento Notarial (debe adjuntar autorizacidn escrita del Encargado o
Encargada Regional del FPA).
Gastos de Personal

Todos los gastos por concepto de Prestacion de Servicios, deben presentar su
respectivo contrato firmado en una Notaria Publica, o en el Registro Civil, por
quien posea las facultades para tal efecto, en aquellas comunas donde no
existe una notaria.

Los documentos con los que se rinde el gasto, deben ser coherentes con lo
establecido en el contrato y la ejecucién de la iniciativa.
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Comprobantes Autorizados para Rendir Gastos

Factura o Factura Electrénica.

Boleta de Ventas y Servicios (Detallada, maximo por $50.000.-).

Boleta de Ventas y Servicios (Simple, maximo por $25.000.-).
Comprobante de Pago con Tarjeta de Débito (maximo por $25.000.-).
Comprobantes de pasajes de colectivos, taxi o radiotaxi. Todos estos
gastos deberdn ser rendidos a través del documento “Planilla de Pasajes”,
adjunto a este Manual (Anexo N°2).

Entradas o ticket a Museos y/o Parques (debe adjuntar lista de asistencia).
Comprobantes de Ingresos de Entes Publicos.

Documento Notarial, que debe ser respaldado por una autorizacién escrita
del Encargado o Encargada Regional del FPA (Se aceptara cada pago
notarial por un monto maximo de $150.000.-).

Boleta Honorarios por legalizacion de documentos en notarias.

Tarjeta de Prepago o Comprobante de Recarga.

Factura o Factura Electronica.

Boleta de Venta y Servicios (Detallada, méximo por $50.000.-).

5.5 Tipos de documentos aceptados para rendir gastos:

a) Factura o Factura Electronica

Caracteristicas Restricciones

1) Debe estar emitida sélo a nombre del Organismo Queda prohibido rendir documentos asociados
Ejecutor, con sus correspondientes datos, fecha de a beneficios de personas naturales por compras
emisién y correcto calculo de IVA. asociadas a la Iniciativa, por ejemplo: acumular

puntos de supermercados o grandes tiendas,

2) No puede estar sobrescrita, presentar correcciones ni | kilémetros de lineas aéreas, entre otros.

enmendaduras.

3) Debidamente autorizadas por el Sll (factura timbrada o
electrdnica) y con fecha de emision vigente.

4) Con primera copia original.

5) Debidamente pagada, con el respectivo timbre o
escrito “cancelado/a o pagado/a” por parte del
proveedor o proveedora, o en su defecto, sefialando
condiciones de venta en efectivo / contado.

6) En caso de no contar con detalle de gastos descritos en
la factura, se debe adjuntar Guia de Despacho o Nota

de Compra.

b) Boleta de Ventas y Servicios (Detallada)

Contiene el detalle de la compra, impreso o escrito manualmente. En el caso que no tenga el detalle de la compra
se debe considerar como boleta simple.
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Caracteristicas Restricciones
1) Debidamente autorizada por el SlI (boleta timbrada 1) Sdlo se aceptaran boletas rendidas por
o electrénica). montos iguales o inferiores a $50.000.-

(cincuenta mil pesos).

2) No puede estar sobrescrita, presentar correcciones | 2) Queda prohibido rendir documentos,
ni enmendaduras. asociados a beneficios de personas naturales
por compras asociadas a la Iniciativa, por
ejemplo: acumular puntos de
supermercados o grandes tiendas,
kildmetros de lineas aéreas, entre otros.

c) Boleta de Ventas y Servicios (Simple)
Indica sélo el monto de la compray la fecha, sin el detalle de la compra.
Caracteristicas Restricciones
1) Debidamente autorizada por el Sl (boleta timbrada). = Sélo se aceptaran boletas rendidas por montos

2) No puede estar sobrescrita, presentar correcciones ni | iguales o inferiores a $25.000.- (veinticinco mil
enmendaduras. pesos).

d) Comprobante de Pago con Tarjeta de Débito

Corresponde al comprobante de pago de una compra con tarjeta de débito, que reemplaza a una boleta simple,
segun lo establecido en la Resolucion Exenta N° 5, de 22 de enero de 2015, del SII.

Caracteristicas Restricciones
Documento emitido con datos del proveedor o | Sdélo se aceptaran comprobantes de pagos por
proveedora. montos iguales o inferiores a $25.000.-

(veinticinco mil pesos).

e) Boleta de Honorarios Electronica

Caracteristicas Restricciones

1) Debe contener los datos correctos del Organismo Cuando el Organismo Ejecutor retenga el
Ejecutor (Nombre, RUT y Direccidn), con detalle de las = impuesto, debera adjuntar el Formulario 29 en
actividades realizadas, monto pagado y fecha de | original o fotocopia simple junto con el Libro
emision. Auxiliar de Honorarios u otro documento que
detalle los antecedentes del prestador o
2) Se debe validar mediante la firma de la persona que @ prestadora del servicio, demostrando dicho
preste el servicio, o mediante el comprobante de pago. El total de retenciones del periodo debera
transferencia o depdsito del pago. ser coincidente con el “cédigo 151 del

Formulario 29”.
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f) Boletas de Prestacion de Servicios a Terceros

Documento extendido por el Organismo Ejecutor al Prestador o Prestadora de Servicios, cuando este ultimo no

cuenta con iniciacién de actividades en el SlI.

Caracteristicas
1) Debe contener los datos del Prestador o Prestadora de
Servicios identificando claramente, nombre, RUT,
domicilio, detalle y monto del servicio prestado.

2) Se debe validar mediante la firma de la persona que
preste el servicio, o mediante el comprobante de
transferencia o depdsito del pago.

g) Contrato de Prestacion de Servicios

Caracteristicas
Debe contener la individualizacidn de las partes: nombre,
domicilio y RUT del prestador o prestadora del servicio y
del ejecutor; el detalle del servicio a prestar, monto a
pagar y forma de pago, los cuales deberan ser
coincidentes con los documentos de rendicion.

h) Liquidaciones de Remuneraciones

En forma excepcional se aceptara rendicidon con Liquidaciones de Remuneraciones, para aquellas contrataciones

Restricciones

El Organismo Ejecutor debera adjuntar el
Formulario 29, con la retencién del impuesto,
en original o fotocopia simple junto con el Libro
Auxiliar de Honorarios u otro documento que
detalle los antecedentes del prestador o
prestadora del servicio demostrando dicho
pago. El total de retenciones del periodo
debera ser coincidente con el “cédigo 151 del
Formulario 29”.

Restricciones
Firmado por las partes en una Notaria Publica, o
en el Registro Civil, por quien posea las
facultades para tal efecto, en aquellas comunas
donde no existe una Notaria.

Cuando el pago del servicio sea en una sola
cuota, este debe ser al término del convenio o
una vez que el Organismo Ejecutor establezca la
conformidad de dichos servicios. Por otra parte,
se podrdn realizar pagos parcializados o en
cuotas, en la medida que se generen
cumplimiento de hitos o avances, contra la
entrega del documento que respalde el gasto.

previamente existentes en la organizacion, considerando las siguientes restricciones o caracteristicas:
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Caracteristicas Restricciones
1) La liquidacion de remuneraciones debe visualizar pago | Sélo para aquellas contrataciones previamente
adicional o extraordinario a la remuneracidn normal = existentes en la organizacion.
(ejemplo: bono por Iniciativa FPA). En el caso que no
corresponda a una remuneracién adicional, podra
emitir un certificado o anexo de contrato indicando el
porcentaje de dedicacién laboral, asociado a su
remuneracion.
2) Debe presentar un anexo de contrato o autorizacion,
por el incremento en la(s) remuneracidn(es),
atribuida(s) a la(s) actividad(es) a desarrollar en la
Iniciativa FPA.
3) Se deberan identificar claramente el nombre del
trabajador o trabajadora, RUT, firma, periodo de
remuneracion a cancelar, comprobante de pago de
remuneracion, y certificar el pago de las obligaciones
previsionales.
4) Si se rinde pago de seguro de cesantia y/o accidentes
laborales, se debera adjuntar la planilla de pagos
correspondiente.

i) Comprobantes Pasajes

Corresponde a los recibos entregados por el transporte publico o privado. Para la rendicion de estos gastos deberan
utilizar la “Planilla de Pasajes”, en conformidad al Anexo N° 2.

Caracteristicas Restricciones
Boleto de bus interprovincial, microbus, tren o metro Los vales emitidos por la organizacién, no deben
tren, tickets emitidos por transporte colectivo, taxi o | sobrepasar los $5.000 cada uno, y un maximo
radiotaxi y comprobante de recarga de transporte @de $50.000 como suma de todos los vales
publico, vales emitidos por la organizacién para respaldar = rendidos durante la ejecucién de la Iniciativa.
el pago de pasajes y el pago de peajes.

j) Entradas o ticket a Museos y/o Parques Educativos de caracter ambiental

Caracteristicas Restricciones
Corresponde al documento emitido por la administracion = Se debe adjuntar la lista de asistencia a la
del respectivo museo y/o parque educativo visitado. actividad.

k) Comprobantes de Ingresos de Entes Publicos.

Caracteristicas Restricciones
Corresponde a los comprobantes emitidos por
Organismos del Estado, como Municipalidades, por
ingresos de dineros. Por ejemplo, el gasto asociado al
combustible cuando se facilita un medio de transporte.
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1) Pago Notarial

Documento para justificar el pago de dinero por la adquisicion de productos o servicios, en aquellos casos en que el
prestador o prestadora, no tenga iniciacion de actividades (no esté obligado a emitir boleta o factura), segun formato
del Anexo N2 3.

Caracteristicas Restricciones
1) Debe contener la individualizaciéon del prestador o Se aceptaran dichos gastos de forma
prestadora del servicio (nombre, domicilio y RUT), el | excepcional, con la debida justificacion del
detalle del servicio prestado, monto y forma de pago. | Organismo Ejecutor, y autorizado por el
Estar debidamente firmado e indicar que se recibe el | Encargado o Encargada Regional del FPA.

monto declarado. , .
Se aceptard cada pago notarial por un monto

2) Este documento debe ser firmado por las partes en una maximo de 5150.000.-

Notaria Publica, o en el Registro Civil, por quien posea
las facultades para tal efecto, en aquellas comunas
donde no existe una Notaria.

M) Recarga Telefonica

Caracteristicas Restricciones
Corresponde a los comprobantes por el gasto de compra
de tarjetas de prepago o la recarga de telefonia celular por
parte del Organismo Ejecutor para la gestion eficiente de
la Iniciativa.

N) Pago en Multicajas

Caracteristicas Restricciones
1) Corresponde al comprobante de pago realizado porla = Sélo se aceptaran comprobantes de pagos por
adquisicion de bienes y/o servicios. montos iguales o inferiores a $25.000.-

(veinticinco mil pesos).
2) Se autorizard la emision de “Vales Electrénicos” en
reemplazo de la emision de boletas de ventas y
servicios, por parte de contribuyentes usuarios
terceros que utilicen la plataforma tecnolégica que
serad suministrada por MULTICAJA S.A.

5.6  Formas de Pago

Las formas de pago aceptadas en las rendiciones de gastos serdn las siguientes:

= Efectivo o tarjeta de débito. Para pagos presenciales se aceptara la rendicién de boletas canceladas en
efectivo, aplicando la Ley del Redondeo (Ley N° 20.956).

=  Cheque al dia, de una cuenta bancaria a nombre del Organismo Ejecutor;

=  Pago o transferencia electrénica, de una cuenta bancaria a nombre del Organismo Ejecutor.
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No se aceptaran pagos con los siguientes medios:

= Tarjetas de créditos bancarias o comerciales;
= Pago en cuotas;
=  Cheques a fecha.

5.7 Restricciones para la Rendicion de Gastos

Con el fin de garantizar la correcta utilizacion de los recursos entregados por la Subsecretaria del Medio Ambiente,
los gastos financiados para la ejecucidn de la Iniciativa deberdn corresponder estrictamente a la naturaleza y
objetivos del mismo y a la estructura presupuestaria indicada en las Bases del Concurso y sus anexos.

El Ministerio se reserva el derecho de rechazar cualquier gasto que se considere excesivo, que no esté relacionado
con la naturaleza de la Iniciativa, o que corresponda a gastos de una suma de dinero considerable, realizados
durante los ultimos dias previos al vencimiento del contrato, por ejemplo, la adquisicion de productos destinados
a la organizacién ejecutora y que no sean utilizados en actividades propias del proyecto.

En ningun caso los fondos transferidos en el marco del Concurso podran destinarse a:

a. Pagos por compras de bienes o productos reciclados que no hayan sido previamente informadas y
aprobadas por el Encargado o Encargada Regional del FPA.

b. Pagos por administracion de la Iniciativa (overhead).
c. Pagos por concepto de elaboracién de la Iniciativa postulada y adjudicada.

d. Comprade bienesraices, vehiculos inscritos o que deban inscribirse en el Registro de Vehiculos Motorizados
o valores e instrumentos financieros (ahorros a plazo, depdsitos en fondos mutuos, entre otros).

e. Pago de impuestos que no digan relacion con los contratos o actividades propias de la Iniciativa.
f.  Pago de dividendos o deudas en casas comerciales o instituciones financieras.

g. Pagode arriendos de propiedades o bienes a nombre del Organismo Ejecutor, o de alguno de los miembros
de la directiva, o de sus cényuges o parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo grado de
afinidad inclusive.

h. Pago de servicios bdasicos como agua, energia eléctrica, gas, servicios de television por cable, gastos
comunes de propiedad arrendada o propia, etc.

i. Pago asociado a garantizar obligaciones financieras, prendarse, endosarse, o transferirse a un tercero.

j. Pago de deudas personales o de los integrantes de la directiva, pago de deudas del Organismo Ejecutor y
pago de intereses por cuentas del Organismo Ejecutor.

k. Arriendo de inmuebles, gastos comunes, gastos bancarios por concepto de mantencion de cuentas de
ahorro o corrientes, intereses, multas por pago de obligaciones fuera de plazo, teniendo como principal
criterio que dichos gastos son propios de las operaciones del Organismo Ejecutor aun cuando no desarrolle
una Iniciativa financiada por el Ministerio del Medio Ambiente.

I.  Adquisicién de cualquier tipo de animales.
m. Acumulacién de puntos o beneficios al adquirir insumos o bienes para la ejecucion de la Iniciativa.

n. Cualquier otro gasto que, a juicio del Ministerio del Medio Ambiente, no tenga relacidn directa con la
ejecucion de la Iniciativa.

Ante alguna duda y previo a la realizacion de un gasto, el organismo ejecutor debe consultar al Encargado o
Encargada Regional FPA en la SEREMI del Medio Ambiente respectiva.

Pagina 15 de 26



Manual de Funcionamiento para Organismos Ejecutores FPA 2022

5.8 Modificacidn a la Estructura Presupuestaria

En la eventualidad de requerir ajustes a la estructura presupuestaria, el Organismo Ejecutor debera solicitar estas
modificaciones al Encargado o Encargada Regional FPA a través de los formatos habilitados para ese efecto,
justificando los aumentos o disminuciones en los items presupuestarios, los que en ningin caso podran infringir los
topes establecidos en las Bases Especiales de cada concurso. Las modificaciones presupuestarias no podran ser
utilizadas para disminuir las cantidades o calidad de los productos comprometidos en cada una de las actividades de
la Iniciativa.

El Organismo Ejecutor podra solicitar esta modificacién una vez aprobada la Rendicién de Cuentas del periodo
anterior.

La modificacién presupuestaria solo se hara efectiva una vez que sea aprobada por el Encargado o Encargada
Regional FPA.

6 DEVOLUCION DE LOS FONDOS

Una vez finalizada la Iniciativa y en caso de existir recursos no gastados, éstos deberan ser devueltos al MMA
mediante depdsito o transferencia electrénica a la cuenta bancaria previamente informada por el Encargado o
Encargada Regional FPA.

Se debera adjuntar una copia de la boleta del depdsito o transferencia electrdnica, y consignar el saldo no gastado
en la rendicidn final de cuentas de la respectiva Iniciativa.

7  AMPLIACIONES Y TERMINOS DE CONTRATO

7.1 Ampliacion de Plazos

Previo al término del Contrato, el Organismo Ejecutor podra solicitar una prérroga de los plazos de ejecucion de la
Iniciativa sdlo si existen razones fundadas para ello, presentando por escrito una solicitud dirigida al respectivo
Secretario o Secretaria Regional Ministerial del Medio Ambiente, quien hara la evaluacién y se pronunciara sobre
dicha solicitud, respaldado en los Informes Técnicos y Rendiciones de Cuentas, asi como en el historial de ejecucidn
de la Iniciativa. Sin perjuicio de lo anterior, el Ministerio del Medio Ambiente estard facultado para ampliar
unilateralmente el contrato, ante el acaecimiento de circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito, desastre natural,
emergencia sanitaria o afines que no permitan el desarrollo efectivo de la Iniciativa, fundamentacién que se
consignara mediante acto administrativo fundado.

En caso de ampliacion (bilateral o unilateral) del contrato, el Ministerio del Medio Ambiente estara facultado para
instruir la suscripcidn, por parte del Organismo Ejecutor, de una nueva garantia, siempre y cuando la vigencia de la
garantia inicial, ingresada al momento de firma del contrato, no fuere suficiente para resguardar la correcta
ejecucidn, revision o auditoria de la Iniciativa. En la eventualidad de solicitar una nueva garantia, el formato serd
expedido por el Ministerio del Medio Ambiente, segin los pardmetros establecidos en el numeral 5.2 de las Bases
del Concurso. La no suscripciéon por parte del Organismo Ejecutor, de la nueva garantia solicitada por el Ministerio
del Medio Ambiente, sera causal de término anticipado de contrato.

7.2 Término de la Iniciativa

Corresponde al cumplimiento de la ejecucion de la Iniciativa en las condiciones establecidas en las Bases del
Concurso correspondiente y en el presente Manual.
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La Iniciativa puede terminar de manera anticipada, pudiendo ser de mutuo acuerdo o de forma unilateral, conforme
lo establecen las Bases del Concurso correspondiente y el presente Manual.

7.3

Término de Mutuo Acuerdo

Procede por las siguientes causales:

1.

2.

3.

El Organismo Ejecutor no puede desarrollar la Iniciativa debido a problemas insuperables, debidamente

justificados.

Las circunstancias analizadas para la aprobacién de la Iniciativa han cambiado de manera fundamental
afectando su esencia y normal ejecucion.
Fuerza mayor o caso fortuito.

En este caso, se debe proceder como se indica a continuacion:

7.3.1

El Organismo Ejecutor manifiesta su voluntad de pactar el término del contrato por mutuo acuerdo de las
partes, indicando los fundamentos de la solicitud por escrito, a través de la Oficina de Partes de la SEREMI
del Medio Ambiente respectiva, adjuntando ademas el Certificado de Vigencia actualizado de su directiva
o personeria vigente a la fecha de la solicitud.

En caso de proceder el cierre, el Organismo Ejecutor debera restituir los fondos en conformidad al item
“Devolucién de los Fondos” del Manual. El Organismo Ejecutor debera entregar al Encargado o Encargada
Regional del FPA, los Informes Técnicos y Rendiciones de Cuentas asociados al periodo correspondiente,
los cuales deberan ser revisados por la respectiva SEREMI del Medio Ambiente.

Posterior a la devolucion de los fondos, se debe formalizar la entrega del comprobante de depdsito.

El Encargado o Encargada Regional del FPA, debera corroborar el depdsito del monto acordado en la
respectiva cuenta corriente y debera elaborar un informe que sustente el cierre de la Iniciativa. Dicho
informe debe comprender los siguientes aspectos:

e Antecedentes de la Iniciativa;

e Aspectos técnicos, correspondiente a la ejecucion de actividades;

e Aspectos financieros, correspondiente a la rendicidn de gastos y revision de cuentas.

Elaborado el informe por el Encargado o Encargada Regional del FPA, se procedera a la firma del término
de contrato entre las partes y la tramitacion de la resolucién aprobatoria.

Cumplido el punto anterior, se realizard el cierre de la Iniciativa en la forma que establezca el Ministerio
del Medio Ambiente, dejando resguardo de dichos antecedentes en el expediente de la Iniciativa.

Término Unilateral

En caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato y sus documentos integrantes, el
Ministerio del Medio Ambiente podrd poner término unilateral al contrato en cualquier momento y hasta el
cierre del mismo, y exigir al Organismo Ejecutor la devolucidon de los recursos entregados.

Sin perjuicio de lo anterior, el Ministerio podra dar por cumplida parcialmente la Iniciativa, poner término al
contrato, y exigir la devolucion de los fondos no utilizados.

En todo caso, el Ministerio del Medio Ambiente se reserva el derecho de ejercer las acciones civiles y penales
que eventualmente correspondieren, asi como hacer efectiva la garantia y derivar los antecedentes de la
iniciativa al Consejo de Defensa del Estado.

Se considerard que existe incumplimiento grave del contrato en los siguientes casos:
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1. Utilizar los recursos para fines diferentes a los estipulados en el contrato.

2. Sisedetecta que la documentacidn, informacion o antecedentes oficiales presentados por el Organismo
Ejecutor no se ajustan a la realidad, son adulterados o han sido rendidos previamente en otra Iniciativa.

No justificar los gastos con la documentacion correspondiente.

4. Recibir recursos de otro Organismo, sobre la base de la misma Iniciativa presentada al Ministerio del
Medio Ambiente y para financiar los mismos gastos.

5. No realizar las actividades formuladas en la Iniciativa.
6. No cumplir con la entrega de los Informes Técnicos y de Rendicidn de Cuentas.

7. No reemplazar al Coordinador o Coordinadora, o a quien ejerza la funcién de Apoyos Técnicos de la
Iniciativa, cuando asi fuere solicitado por el Ministerio del Medio Ambiente, ante retrasos reiterados e
incumplimientos graves, tales como los sefialados en las Bases Especiales del Concurso correspondiente.

8. No cumplir con la obligacién de suscribir nuevas garantias, segun lo establecido en el apartado 7.1 del
Manual de Funcionamiento.

9. Cualquier otra situacion, que, a juicio del Ministerio del Medio Ambiente, haga peligrar la ejecucién de
la Iniciativa o desvirtue su objetivo principal.

8 SEGUIMIENTO DURANTE Y POST EJECUCION DE LA INICIATIVA

El Encargado o Encargada Regional del FPA, efectuara supervisiones a la ejecucion de la Iniciativa que permitan
conocer los avances y el destino de los recursos econémicos. En estos casos, el Organismo Ejecutor se obliga a prestar
todas las facilidades y colaboracidon para el desarrollo de estas supervisiones, facilitando el acceso a toda la
documentacion.

Una vez terminado el contrato y durante un plazo de tres (3) afios, se podra realizar un seguimiento de la Iniciativa
para evaluar los resultados.

Ademas, el Organismo Ejecutor tendra la obligacién de otorgar facilidades y guardar respaldo de los documentos
relativos a la Iniciativa durante un plazo de tres (3) afios.

9  DESTINO FINAL DE LOS BIENES DE LA INICIATIVA

Los bienes adquiridos y/o construidos con recursos provenientes del FPA, en el desarrollo de la Iniciativa deberdn
ser inventariados por el Organismo Ejecutor.

En ningun caso, estos bienes se podran destinar a fines ajenos a los objetivos de la Iniciativa financiada, ni a otras
actividades que no se refieran a la promocion y proteccién del medio ambiente.

10 PARAMETROS GRAFICOS PARA LA DIFUSION Y VISIBILIDAD DE LA INICIATIVA

Con el objetivo de resguardar la imagen institucional del Ministerio del Medio Ambiente y del FPA, el Organismo
Ejecutor deberd aplicar las normas graficas en todo el material que disefie y elabore para difundir la Iniciativa, por
ejemplo: letrero, merchandising, manuales educativos, material informativo, entre otros.
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10.1 Logotipos Institucionales

Todos los materiales de difusién que sean elaborados por el Organismo Ejecutor, deberan utilizar en forma
obligatoria los logos del Ministerio del Medio Ambiente, Corporacién Nacional de Desarrollo Indigena (CONADI) y
del Fondo de Proteccion Ambiental segun sea el caso.

Para Concursos Iniciativas Sustentables, Areas Verdes y Humedales:

Formato color: Opcional formato pluma:

Ministerio del Ministerio del
Medio 4&) Medio
Ambiente Ambiente

fondo de
proteccion
ambiental
—— .
de Chile
MINISTERIQ DEL MEDID AMEIENTE

fondo de
proteccion
ambiental

Gobierno de Chile
MINISTERIO DEL MEDIQ AMBIENTE

Para el Concurso Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas, se deberan utilizar los siguientes logotipos:

Formato color:

Ministerio del
Medio
Ambiente

CONADI
Ministerio de
Desarrollo Social
y Familia

o Gobierno
(@‘ de Chile

fondo de
proteccion
ambiental
——

Gobierno de Chile MINISTERID DEL MEDIO AMBIENTE

‘Gobierno de Chile

Opcional formato pluma:

7 Gobierno Ministerio del CONADI
de Chile Medio Ministerio de
< Ambiente Desarrollo Social
y Familia

fondo de
proteccion
ambiental

gob.cl Gobierno de Chile Gobierno de Chile WINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

10.2 Letrero o Gigantografia de Visibilidad

Una vez iniciada la ejecucion de la Iniciativa, el Organismo Ejecutor debera instalar el letrero o gigantografia en un
lugar de amplia visibilidad y de manera permanente, hasta el término de la Iniciativa, el que debe considerar las
siguientes medidas: largo 1.5 mts. y alto 1 mt., utilizando los siguientes disefos:

Pagina 19 de 26



Manual de Funcionamiento para Organismos Ejecutores FPA 2022

Concursos Iniciativas Sustentables, Areas Verdes y Humedales Urbanos:

Nombre
de la Iniciativa
Adjudicada

(Espacio libre para fotografia o

Iy imagen relacionada al proyecto)

Ambiental 2022

fondos.mma.gob.cl

Financia: Ministerio del Medio
Afﬂbiente Financia: Organismo Ejecutor Organismos Asociados:
Monto: $ X.XXX.XXX,-

Ano Ejecucion: 2022

Organismo Ejecutor: “Nombre del
Organismo Ejecutor”

Organismo Organismo Organismo
Ejecutor Asociado Asociado

Para el Concurso Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas:

Nombre
de la Iniciativa
Adjudicada

(Espacio libre para fotografia o

Fondo de Proteccion imagen relacionada al proyecto)

Ambiental 2022

fondos.mma.gob.cl

Financia: Ministerio del Medio

Ambiente % CONADI Financia: Org. Ejecutor:  Organismos Asociados:
Monto:  $ X200(XXX -

Ano Ejecucion: 2022

Organismo Ejecutor: "Nombre del
Organismo Ejecutor”

QOrganismo Organismo  Organismo
Ejecutor Asociado Asociado
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10.3 Merchandising

Corresponde a aquellos materiales que se elaboran con el objetivo de difundir la Iniciativa, como, por ejemplo:
gorros, jockey, poleras, cortavientos, magnéticos, lapices, cuadernos, bolsas de tela, calendarios, etc.

10.4 Material Audiovisual o Radial

Todo material audiovisual debe incluir en los créditos la siguiente frase: “Iniciativa financiada por el Fondo de
Proteccion Ambiental del Ministerio del Medio Ambiente” e instalar los logotipos del Ministerio del Medio
Ambiente y del FPA; ubicar los logotipos al inicio y final de la edicion del video.

Para el Concurso Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas, la frase serd: “Iniciativa financiada por CONADI y
el Ministerio del Medio Ambiente a través del Fondo de Proteccion Ambiental” e instalar los logotipos del
Ministerio del Medio Ambiente, CONADI y del FPA; ubicar los logotipos al inicio y final de la edicion del video.

Para contenidos de difusién radial, se debe hacer mencidn expresa en el programa o anuncio, de lo siguiente:
“Iniciativa financiada por el Fondo de Proteccion Ambiental del Ministerio del Medio Ambiente”. Si corresponde
a una Iniciativa del Concurso Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas debe mencionar a CONADI.

El Organismo Ejecutor, debera resguardar que el lenguaje empleado en dicho material sea pertinente, respetuoso y
no ofensivo.

El Organismo Ejecutor, debera entregar un respaldo del material elaborado en la respectiva SEREMI del Medio
Ambiente.

Ademas, el Organismo Ejecutor debera entregar en la respectiva SEREMI del Medio Ambiente, una copia del master
(archivo original y editable), para que el Ministerio del Medio Ambiente pueda hacer uso de ella, respetando la
propiedad intelectual de dicho insumo.

10.5 Placas Conmemorativas

Este tipo de elemento debera utilizarse en instalaciones perdurables, tales como: senderos demostrativos,
invernaderos, puntos verdes, entre otros, con el objeto de dejar un recuerdo permanente de la Iniciativa financiada
por el Fondo de Proteccion Ambiental del Ministerio del Medio Ambiente, el que deberd ser instalado en un lugar
visible y significativo.

®

“TIPO DE PRODUCTO"

“Iniciativa financiada por el Fondo de Proteccion Ambiental
del Ministerio del Medio Ambiente - Gobierno de Chile*

Iniciativa Denominada “Xxxxxxxxxxxxo X X’

Ejecutada por “Xxxoooooaoosooooon
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Para el Concurso Iniciativas Sustentables para Pueblos Indigenas:

¢ EHRi °

“TIPO DE PRODUCTO"

“Iniciativa financiada por el Fondo de Proteccion Ambiental
del Ministerio del Medio Ambiente y CONADI - Gobierno de Chile”

Iniciativa Denominada *Xxxeoocaoncooos X p000omx”

Ejecutada por “Xxooomoomonoo”

Oxganiumo Ejecutar Organiarm Aociack

tegaams Crganima

Y Epecutar Ejpecuton
")

10.6 Propiedad Intelectual

El Ministerio del Medio Ambiente, podra reeditar, reimprimir, rediseiar, compilar y editar material impreso o
audiovisual, que se publique con financiamiento del Fondo de Proteccién Ambiental. En estos casos, el Ministerio
del Medio Ambiente deberd dar aviso previo al Organismo Ejecutor y dejar constancia que el video o publicacién es

fruto de una Iniciativa FPA, y hacer mencién de la autoria respectiva.
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11 ANEXOS

11.1 Anexo N°1: Comprobante de Ingreso

offe Ministerio del
(@' Medio
Ambiente

fondo de
proteccian
ambiental

Guobierno de Chile ———
MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE

Comprobante de Ingresos

En (ciudad), a (dia) de (mes) de 2022.

Yo, (Nombre de la persona gue representa legalmente al Organismo Ejecutor) , cédula nacional de

Identidad N° ,

en mi calidad de Representante Legal de (Nombre de Organismo Ejecutor)

acredito que:

Recibi de la Subsecretaria del Medio Ambiente, RUT N° 61.979.930-5, la cantidad de $ ,

Correspondiente a la Iniciativa Folio , denominado (Nombre de la Iniciativa), del concurso

(Nombre del concurso).

Nombre, Firma y RUT
Persona que representa legalmente al Organismo Ejecutor
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11.2 Anexo N°2: Planilla de Pasajes

Ministerio del
Medio
Ambiente

fondo de
proteccion
ambiental

Gobierno de Chile MINISTERIO DEL MEDIO ANIERTE

Planilla Rendicion de Pasajes

Planilla N° Fecha Planilla

N° N° Documento Fecha Pasaje Actividad Relacionada Tipo Locomocion Valor Pasaje

10.

Total Planilla | $§ -

Valor Pasaje (monto cancelado por pasaje); N° Documento (nimero del comprobante de pasaje); Fecha Pasaje (fecha en la cual se realizé el traslado); Actividad Relacionada (relacionar actividad detallada en Informe de Avance) y
Tipo de locomocién (Bus interurbano, micro, metro, tren, taxi, etc.)
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11.3 Anexo N°3: Pago Notarial

ofe. Ministerio del
(@ Medio
Ambiente

Gobierno de Chile

Pago Notarial

El Organismo Ejecutor “(nombre organizacidn)”, RUT XX.XXX.XXX-X, representado legamente por (nombre

completo), cédula de identidad N° X. XXX XXX-X.

Mediante el presente acto, en el marco de la ejecucidn de la Iniciativa denominada: “nombre iniciativa”:

Paga la suma de: S (monto en nimeros vy letras)

A:

Cédula de Identidad:

Domicilio:

La entrega de dicho monto, es por el o los siguiente(s) servicio(s) prestado(s):

1.-

2.-

Los pagos se realizaron efectivamente los dias y , de (mes), de (afio).

FIRMA, NOMBRE Y RUT FIRMA, NOMBRE Y RUT
QUIEN RECIBE CONFORME PERSONA QUE REPRESENTA LEGALMENTE AL
ORGANISMO EJECUTOR

Pagina 25 de 26



